
企业境外投资备案服务指南 

 

一、适用范围 

  本指南适用于企业开展境外投资的申请和办理，涉及敏

感国家和地区、敏感行业的除外。 

二、项目信息 

  项目编码：18006 

  项目名称：国内企业在境外开办企业（金融类企业除外）

备案和核准。 

  审批类别：行政许可  

三、办理依据 

  《境外投资管理办法》（商务部令 2014 年第 3 号） 

四、受理机构 

  商务部网站“对外投资合作信息服务系统”提交电子申请

材料，同时将纸质文件提交至商务部或地方商务主管部门行

政大厅。 

五、决定机构 

http://www.mofcom.gov.cn/article/b/c/201409/20140900723361.shtml


  中央企业由商务部对外投资和经济合作司备案，地方企

业由各地方商务主管部门备案 

六、审批数量 

  无限制。 

七、办事条件 

  （一）申请人条件 

  中国境内依法设立的企业、事业单位 

  （二）具备或符合以下条件的，准予备案： 

  申请材料齐全、如实完整，符合法定形式。 

  （三）有如下情形之一的，不予以备案： 

  1.申请材料不齐全或不符合法定形式。 

  2.属于核准情况的。 

  3.企业提供虚假材料申请的。 

  4.其他不予以备案的情形。  

八、申请材料 

（一）申请材料清单 

序号 提交材料名称 原件/复印件 份数 纸质/电子 要求 备注 



1 境外投资备案表 扫描件 1 电子 

企业应通过商务部

“对外投资合作信息

服务系统”按要求填

写打印，并加盖单印

章扫描后上传到系统 

  

2 

企业营业执照复

印件 

复印件 1 电子 扫描上传到系统中   

3 有关补充材料 复印件 1 纸质 

1.对外投资设立企业

或并购的相关章程

（合同、协议） 

2.相关的董事会决议

或出资决议 

3.最新经审计的财务

报表 

4.前期工作落实情况

说明（包括：尽职调

查、可研报告、投资

资金来源情况的说

明、 投资环境分析评

价等） 

5.并购类对外投资需

提交《境外并购事项

  



前期报告表》 

6.境外投资真实性承

诺书 

 

 

  （二）申请材料提交 

  申请人可通过"对外投资合作信息服务系统"报送电子材

料，同时将纸质材料提交至商务部或地方商务主管部门行政

大厅。  

九、申请接收 

  （一）接收方式 

  电子文件通过网络递交，纸质文件递交至政务大厅。 

  （二）办公时间 

  商务部政务大厅：上午 8：30－11：30 下午 13：30－

16：30（国家法定节假日除外） 



  地方商务主管部门根据其各自规定。  

十、办理基本流程 

 

十一、办理方式 

（一）新办 

  企业在"对外投资合作信息服务系统"中提交电子申请材

料，同时将纸质材料提交至商务部或地方商务主管部门行政

大厅，商务部或地方商务主管部门在进行真实性审查并受理

后，予以备案或不予以备案。 

  （二）变更 

  程序同新办。 

企业提交电子材

料和纸质文件

缺少材料、

补充材料
真实性审核

商务部或地方主

管部门受理

商务部或地方

主管部门备案
予以备案

不予以备案

（3个工作日内）

通过

不通过



  （三）补证 

  提供在全国性报纸上发布的证书"遗失"声明及企业营业

执照复印件，中央企业到商务部、地方企业到地方商务主管

部门补证。 

  （四）注销 

  在"境外投资管理系统"对拟注销的境外进行"终止"操作，

生成"企业境外投资终止报告表"，打印盖章后与投资证书原

件一起提交商务部或地方商务主管部门，商务部或地方商务

主管部门出具"企业境外投资注销确认函"。  

十二、备案时限 

  受理后 3 个工作日。 

十三、备案收费依据及标准 

  免费。 

十四、备案结果 

  《企业境外投资证书》和《企业境外机构证书》 

十五、结果送达 

  中央企业和地方企业分别到商务部政务大厅和地方商

务主管部门领取证书。 



十六、申请人权利和义务 

  （一）依据《境外投资管理办法》，申请人依法享有以

下权利： 

  1.依法提供申请材料的权利。 

  2.对行政部门进行监督的权利。 

  （二）依据《境外投资管理办法》，申请人依法履行以

下义务： 

  1.提供真实申请材料。 

  2.遵守境内外法律法规和政策规定。 

  3.要求境外企业中方负责人向驻外使（领）馆（经商处

室）报到登记。 

  4.向原备案或核准的商务部或省级商务主管部门报告境

外投资业务情况、统计资料，以及与境外投资相关的困难、

问题，并确保报送情况和数据真实准确。  

十七、咨询途径 

  管理系统填写咨询：（010）67870108 

  电话业务咨询：中央企业（010）65197852 

    地方企业各地方商务主管部门  



十八、监督和投诉渠道 

  电话投诉：（010）65197970 

十九、办公地址和时间 

  （一）办公地址：商务部北京市东城区东长安街 2 号 

  地方商务主管部门所在地 

  （二）办公时间：商务部政务大厅：上午 8：30－11：

30 下午 13：30－16：30（国家法定节假日除外） 

  地方商务主管部门根据其各自规定。  

二十、公开查询 

  自受理之日起，可在“境外投资管理系统”中查询审批状

态和结果。 

 


